外国语学院实验室安全管理制度
为进一步提高我院实验室安全管理水平，加强全院师生进入实验室的安全意识和责任感，预防和减少安全事故，确保教学、科研有序进行，根据学校实验室安全相关文件及我院实验室特点，特制定实验室安全管理制度如下。
一、成立院实验室安全工作领导小组以及实验室安全应急及风险防控处置小组，加强对实验室安全工作的领导及事故的防控和处置。
二、构建学院实验室安全责任体系，明确安全管理职责及安全事故责任。重视实验室安全档案工作。实验室安全工作做到值班有记录，问题有台账。
三、制订、完善并严格遵守语言实验室、电子阅览室、自主学习机房等各类实验室管理规定。实行实验室准入制度。
四、加强实验室安全应急及风险防控。实验技术人员及实验指导教师应熟悉实验室操作规程、应加强对学院实验室安全应急预案和风险防控方案及学校实验室安全相关文件的学习。实验室应通过网络、招贴等方式加强对实验室安全工作的宣传。
五、每月定期组织实验室安全检查,做好安全记录。发现隐患漏洞,及时处理或上报。严格审批制度，遵照有关规定使用危险物品。发生实验事故,要认真追查,分清责任,及时上报处理。
六、实验技术人员必须熟悉仪器设备的性能,严格遵守各实验室各项安全管理制度和安全操作规程；对进入实验室的师生做好安全操作规程的指导和教育,严格执行危险物品领用保管制度,确保安全；掌握一般消防器材的性能和使用方法。
七、实验室应加强信息安全工作。确保服务器、实验室主控台电脑的信息安全。
八、实验室应配备必要的安全设施。安全设施应置放值班室醒目处。实验技术人员应熟悉所配备的安全设施及设备的使用方法。
九、严把实验室勤工助学学生的遴选关。上岗前，实验室应对其进行安全教育及业务指导。
十、全院各级部门应大力支持并协助语言教学实验中心开展实验室安全教育、严格要求并督促师生共同遵守实验室各项安全管理制度，确保实验室安全管理工作落到实处。
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